
Come scannerizzare un documento

Inserire l’originale sul piano di scansione singola o
sul vassoio originali

Destinazione

Posta Elettronica
Interna al dipartimento

Posta Elettronica
esterna al dipartimento

Server “Pianeta”Dispositivo USB

Inserire la chiavetta

Estrarre il dispositivo USB

Selezionare
“Digitalizza su”

Selezionare
“Digital”

Selezionare
“Digital”

Selezionare
“Digital”

Selezionare
“E-Mail”

Selezionare
“E-Mail”

Selezionare
“FTP”

Selezionare
“E-Mail rapida”

Selezionare
“Personalizza E-Mail”

Selezionare
“Invio rapido”
solo facciata

Selezionare
“Invio personalizzato”

fronte e retro
Selezionare

“Rubrica Globale”
Selezionare

“dipscanner@di.unito.it” Selezionare
“Pianeta”

Selezionare
“Pianeta”

Seguire le indicazioni
sul display scegliendo:

risoluzione
colore

formato file 
Fronte-Retro “2 facc”

dimensione immagine
tipo di originale

Collegandosi al server
\\pianeta\dipscanner
dai sistemi Windows

smb://pianeta/dipscanner
dai sistemi MacOs e Linux

troverete una cartella scansio-
ni contenente i vostri

documenti
ATTENZIONE

la cartella viene cancellata 
ogni notte

Collegandosi al server
\\pianeta\dipscanner
dai sistemi Windows

smb://pianeta/dipscanner
dai sistemi MacOs e Linux

troverete una cartella scansio-
ni contenente i vostri

documenti
ATTENZIONE

la cartella viene cancellata 
ogni notte

All’interno del vostro disposi-
tivo troverete una cartella de-
nominata con la data odierna 

che conterra’ il vostro
documento Il destinatario ricevera’ la mail 

contenente il il vostro
documento

Seguire le indicazioni
sul display scegliendo:

risoluzione
colore

formato file 
Fronte-Retro “2 facc”

dimensione immagine
tipo di originale

Il destinatario ricevera’ la mail 
contenente il il vostro

documento

Inserire la mail
del destinatario Interno

Inserire la mail
del destinatario Esterno

ATTENZIONE
NON sara’ possibile inserire 

testo nella mail

ATTENZIONE
NON sara’ possibile inserire 

testo nella mail

Selezionare
“Digitalizzazione rapida”

Selezionare
“Digitalizza un altro?”


